descomplica
<+ Uni d

EDITAL N2 001/2025

Selegcao de Alunos para o Servigo Voluntario no Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal -
NAF

O Reitor do Centro Universitdrio Unido das Américas Descomplica, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, torna publico o presente Edital que estabelece normas para o processo de
selecdo de monitores voluntdrios para o Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal — NAF, vinculado ao
Curso Superior em Ciéncias Contabeis, na modalidade Educacgdo a Distancia (EaD)

FINALIDADE. Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF) tem por finalidade apoiar pessoas fisicas de
baixa renda, microempreendedores individuais (MEls), pequenas organiza¢des da sociedade civil
sem fins lucrativos e contribuintes em geral, prestando orientacbes basicas, gratuitas e de
relevancia social, sob a supervisdo de docentes e em conformidade com as diretrizes da Receita
Federal do Brasil.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto a selecdo de estudantes regularmente matriculados no
Curso Superior de Ciéncias Contabeis — EaD, com a finalidade de atuarem como monitores
voluntdrios nas atividades de assisténcia e orientacdo fiscal realizadas no dambito do Nucleo de
Apoio Contdbil e Fiscal (NAF).

1.2. A presente atividade de trabalho voluntario encontra respaldo na Lei n? 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, que dispde sobre o servico voluntario, bem como nas diretrizes estabelecidas
pela Receita Federal do Brasil para o funcionamento dos NAFs, em parceria com instituicdes de
ensino superior.

1.3. A atuacdo no NAF visa promover o desenvolvimento académico, social e contribuir de

forma significativa para a formacao profissional dos estudantes envolvidos.
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2. DAS VAGAS E DOS BENEFICIOS

2.1 Serdo disponibilizadas até 5 (cinco) vagas para alunos regularmente matriculados no Curso
de Ciéncias Contabeis — modalidade EaD, do Centro Universitario Unido das Américas Descomplica.
2.2.  As horas de trabalho voluntario poderdo ser aproveitadas para o cumprimento do Estagio
Supervisionado Obrigatdrio, desde que o aluno preencha e entregue todos os documentos
necessarios para o devido registro junto ao setor de Registros Académicos.

2.3. O trabalho voluntario ndo é remunerado, caracterizando-se como atividade de apoio e
formagao complementar.

2.4. Os alunos selecionados receberdo certificado de participagdo ao final do periodo do
trabalho voluntdrio, desde que cumpram os critérios de frequéncia e desempenho. As horas
poderdo ser aproveitadas para fins de Estagio Supervisionado obrigatério, conforme item 2.2

acima.

3. CRONOGRAMA

Inscrigdes 28/07/2025 08/08/2025
Andlise da documentagdo e entrevista 11/08/2025 13/08/2025
Divulgacdo do resultado 14/08/2025 15/08/2025
Treinamento dos voluntarios 18/08/2025 22/08/2025
Vigéncia das atividades de trabalho voluntdrio 25/08/2025 20/12/2025

4. DAS INSCRIGCOES

4.1 O aluno interessado, que atenda aos requisitos estabelecidos neste Edital, devera
realizar sua inscricdo pelo Portal do Aluno, declarando formalmente seu interesse em participar da
selecdo.

4.1 A participacdo nas atividades do NAF é gratuita, ndo gerando qualquer 6nus para

os alunos selecionados. As atividades sdo de carater voluntario e ndo remunerado.

5. DOS REQUISITOS
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5.1 Estar regularmente matriculado a partir do 42 semestre no Curso de Graduagao em
Ciéncias Contabeis - EaD, do Centro Universitario Unido das Américas Descomplica.

5.2. Ter sido aprovado em todas as disciplinas cursadas até o momento e possuir média minima
6 (seis).

5.3. Disciplinas trancadas ndo serao consideradas para efeito de cumprimento deste requisito e,
portanto, ndo atendem ao quesito disposto nos itens

5.4. Serdo elegiveis disciplinas que tenham passado por aproveitamento de estudos, cujas notas

serao padronizadas em 6,0 (seis).

6. DOS CRITERIOS DE SELECAO E APROVAGAO

6.1. Ser classificado entre os candidatos com melhor média nas disciplinas escolhidas para trabalho
voluntario, desde que respeitados os requisitos do item 5.
6.2. Ser aprovado na entrevista pela coordenacdo e/ou docente responsavel do NAF.

6.2.1. Na avaliacdo, serdo considerados os seguintes aspectos:

a. Engajamento;

b. Perfil colaborativo;

C. Proatividade;

d. Autonomia;

e. Capacidade de lidar com desafios;
f. Boa comunicagao.

6.3. N3o possuir pendéncias documentais junto a Secretaria Escolar.
6.4. Ter disponibilidade para se dedicar 4 (quatro) horas semanais as atividades de trabalho
voluntdrio, as quais poderdao ser realizadas de forma on-line ou presencialmente, na sede da

Instituicao, em Foz do Iguacu.

7. DO FUNCIONAMENTO DO NAF

7.1. O NAF serad conduzido por um(a) professor(a) coordenador(a), designado(a) pela instituicao,
podendo este indicar docentes colaboradores para fins de supervisao.
7.2. As atividades dos alunos monitores deverdo ser cumpridas conforme cronograma e escala

estabelecidos pela Coordenacdo, de acordo com a disponibilidade do aluno selecionado.
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7.3. Toda atuacdo do aluno selecionado sera realizada sob supervisdao direta do professor(a)

responsavel.

8. DA DOCUMENTACAO

8.1. Apresentar Histdrico Escolar atualizado, emitido pela Secretaria Escolar.

9. DA VALIDADE

9.1. A Trabalho voluntario serd firmada pelo periodo estabelecido no item 3 deste Edital, podendo
ser prorrogado a critério da Reitoria.

10. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

10.1. Os resultados do processo seletivo serdo divulgados na data prevista no Cronograma (item

3), por e-mail dos alunos candidatos.

11. DAS ATRIBUICOES E OBRIGACOES

11.1. S3o atribuicdes e obrigacées do Aluno selecionado para o NAF — Nucleo de Apoio Contabil e

Fiscal:
a. Sistematizar o conhecimento decorrente das atividades desenvolvidas;
b. Desenvolver competéncias técnicas, interpessoais, de lideranca e trabalho em
equipe;
C. Fortalecer a relagdo entre o Centro Universitarios Unido das Américas Descomplica

e a sociedade;

d. Contribuir para a consolidacdo do conhecimento dos alunos, mediante o
desenvolvimento de competéncias profissionais;

e. Desenvolver a competéncia do “aprender fazendo”, aplicando na pratica os
conhecimentos tedricos adquiridos;

f. Dar visibilidade ao supervisor sobre as atividades relacionadas ao Estagio Curricular
Supervisionado do Curso Ciéncias Contabeis desenvolvidas pelo NAF;

g. Manter frequéncia minima de 75% nas atividades de trabalho voluntario;
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i Apresentar toda a documentacdo exigida nesse edital;

j- Ter carga horaria disponivel de, no minimo 4(quatro) horas semanais;

k. Apresentar os relatérios solicitados pelo(a) professor(a) coordenador(a) do NAF, ou
professor(a) por ele(ela) indicado(a), nos prazos determinados pela coordenac¢do do NAF do
Centro Universitario Unido das Américas Descomplica;

l. Comunicar imediatamente ao(a) professor(a) coordenador(a) do NAF e a
Coordenagao do curso, por escrito e em meio formal, as situagGes de desisténcia,
desligamento ou outros eventos que alterem o vinculo ou a participacdo nas atividades do
NAF;

m. Cumprir as normas descritas no regulamento interno do NAF do Centro
Universitario Unido das Américas Descomplica.

n. Preencher a carta de intencGes (Anexo |) no ato da inscri¢do;

o. Cumprir a Lei n2 13.709/2018 — LGPD, assegurando o tratamento ético e seguro dos

dados pessoais dos atendidos pelo NAF.

p.
10.2. Ao final do periodo, o Aluno selecionado devera entrar o relatdrio descritivo das atividades
realizadas, conforme modelo fornecido pela Coordenacdo. Esse relatorio sera avaliado e validado
pelo(a) coordenador(a) do NAF e podera ser enviado a Receita Federal, conforme diretrizes do

programa.

12. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ATIVIDADE VOLUNTARIA
12.1. O aluno classificado deverd assinar o Termo de Compromisso de Atividade Voluntaria no

prazo de 2 (dois) dias Uteis. O ndo cumprimento desse prazo implicard na perda da vaga.

13. DO DESLIGAMENTO

13.1. O desligamento ou suspensdo do Aluno monitor podera ocorrer:

a. A pedido do préprio aluno, mediante manifestacdo expressa com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias;
b. Por auséncias injustificadas, conforme disposto no item 10.1, alinea “m”;

' Nao se aplica se a falta for por motivagéo de atestado médico, falecimento na familia, problemas técnicos de conexao ou por outros
motivos de forga maior desde que devidamente comprovados.
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c. Porinsubordinacdo perante os tutores;

d. Pelo ndo cumprimento dos valores institucionais do Centro Universitario Unido das
Américas Descomplica;

e. Pelo descumprimento das propostas pedagdgicas da Instituicdo;

f.  Pelo descumprimento das atribuicdes e obrigacdes previstas no item 10 deste Edital;

g. Apresentacdo de conduta inadequada ou abaixo do esperado, bem como pelo acimulo de
faltas injustificadas, o que podera acarretar a interrupgao imediata do trabalho voluntario,
sem prejuizo das demais atividades académicas do aluno;

14. DA CARGA HORARIA E DA CERTIFICAGAO
14.1. A carga horaria total do trabalho voluntario sera definida com base no periodo de duracédo (item 3) e
nas atividades realizadas, respeitando o minimo de 4 (quatro) horas semanais.
14.2. Ao final do periodo, serd emitida certificacdo da atividade de trabalho voluntério, desde que
cumpridos:

a) O percentual minimo de 75% de frequéncia;
b) A entrega de relatério final das atividades realizadas;
c) O cumprimento das atribuicdes e obrigacdes estabelecidas neste Edital.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. A inscri¢do do candidato implica a aceitagdo total e irrestrita das normas e condi¢Ges estabelecidas
neste Edital.

15.2. Os casos omissos e as situacGes ndo previstas neste Edital serdo resolvidos pela
Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis e/ou pela Reitoria do Centro Universitario Unido das
Américas Descomplica.

15.3. Este Edital podera ser alterado ou revogado a qualquer tempo, no interesse da Instituicdo ou
por exigéncia legal, sem que caiba aos candidatos qualquer direito a indenizacao.

15.4. O monitor compromete-se a zelar pela ética, sigilo e responsabilidade no desenvolvimento
das atividades vinculadas ao NAF, mantendo sempre uma postura profissional compativel com os
valores e principios do Centro Universitario Unido das Américas Descomplica. ’

15.5. Os alunos monitores selecionados deverdo observar, além deste Edital, o disposto no
Regimento Interno do NAF, especialmente no que se refere as atividades, conduta, frequéncia,

supervisdo e entrega de relatérios.
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15.6. Em conformidade com a Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), os

dados pessoais fornecidos pelos candidatos no ambito deste processo seletivo serdo utilizados
exclusivamente para os fins relacionados a selecdo, cadastro, acompanhamento e certificacdo das
atividades desenvolvidas no Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF), observando-se os principios da
finalidade, necessidade e seguranca.

15.6.1 — A qualquer momento, o(a) candidato(a) podera solicitar informagdes sobre o tratamento de seus

dados ou exercer seus direitos como titular, nos termos da legislacao vigente.

Foz do Iguacu, 24 de marc¢o de 2025.

dieter.paiva@descomplica.com.br

Assinado

 Dieter Paiva

D4Sign
Dieter Sergei Sardeli de Paiva
Reitor
Centro Universitario Unido das Américas Descomplica

D4Sign 39f72bdb-214d-41fb-a844-ed62cddle52a - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2.
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Centro Universitario

ANEXO1

Carta de Intengdes: declaracido de disponibilidade e voluntariado para atividades no

NAF....cciiiees (sigla ou nome da institui¢io de ensino).”?
EU e senss e ssss s , estudante regularmente matriculado(a) no Curso
................................................. , NO ..coeeoveereenneen.. periodo letivo, com nimero de matricula ......coevrevreernceneenn, Me
candidato a vaga para participacdo nas atividades do Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF) da
.................................. (sigla ou nome da instituicdo de ensino), e declaro que possuo disponibilidade de

................ horas semanais no turno ... € N0 tUINO .ccooreerrrerreeerenens

Neste documento, firmo o compromisso de assumir a execucdo dos trabalhos definidos pelo NAF,
realizando a¢des de repercussao social em carater voluntdrio e observando as disposicdes consignadas
no edital n? ........ de selecdo do NAF da ....coereecreenneeneenn. (sigla ou nome da instituicdo de ensino).

Destaco os seguintes motivos de meu interesse em participar dessa selecdo:

............................ -...... (Cidade, estado), em ....... d€ ..cocvrreeeenne. de 20XX.

Assinatura do(a) estudante candidato(a)
E-mail:
Telefone:

2 Elementos constituintes da “Carta de Intengées: declaracdo de disponibilidade e voluntariado para

atividades no NAE............... (sigla ou nome da instituicdo de ensino).”
a) Dados pessoais.
b) Justificativa de interesse no trabalho voluntdrio junto ao NAF ..., (sigla ou nome da instituicdo

de ensino).
¢) Forma de utilizagdo dos conhecimentos adquiridos.

D4Sign 39f72bdb-214d-41fb-a844-ed62cddle52a - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2.



9 péginas - Datas e horarios baseados em Brasilia, Brasil
Sincronizado com o NTP.br e Observatério Nacional (ON)
Certificado de assinaturas gerado em 08 de July de 2025, 17:46:05

EDITAL - 001 2025 - Trabalho voluntario NAF-NUcleo de Apoio

Fiscal docx pdf
Cddigo do documento 39f72bdb-214d-41fb-a844-ed62cddle52a

Assinaturas

Dieter Paiva : :
dieter.paiva@descomplica.com.br Dieter Patva
Assinou

Eventos do documento

08 Jul 2025, 16:55:31
Documento 39f72bdb-214d-41fb-a844-ed62cddle52a criado por VALQUIRIA DUMERE (a2caf0ad-16df-4eld-
a2c4-24c¢98a6¢1cl15). Email:valquiria.dumere@descomplica.com.br. - DATE_ATOM: 2025-07-08T16:55:31-03:00

08 Jul 2025, 16:57:22
Assinaturas iniciadas por VALQUIRIA DUMERE (a2caf0ad-16df-4eld-a2c4-24c98a6clcl5). Email:
valquiria.dumere@descomplica.com.br. - DATE_ATOM: 2025-07-08T16:57:22-03:00

08 Jul 2025, 17:01:41

DIETER PAIVA Assinou - Email: dieter.paiva@descomplica.com.br - IP: 181.222.243.224 (b5def3e0.virtua.com.br
porta: 50752) - Geolocalizacao: -18.9464576 -48.2705408 - Documento de identificacdo informado:
828.476.146-72 - DATE_ATOM: 2025-07-08T17:01:41-03:00

Hash do documento original

(SHA256):2d0b5ee0acf64c50332c853430a34cf56c43770bca7a856e73b41a5a56¢ch1al0
(SHA512):f151362fdc3dfb4d8dd478f883beb98254c335098645e25e6959be6f3a7ec91f71e52b552f71374bdcb6c0ee3b7a967980fddfb33bb1409922145760147eeael

Esse log pertence Unica e exclusivamente aos documentos de HASH acima

Esse documento esta assinado e certificado pela D4Sign

Integridade certificada no padrao ICP-BRASIL

Assinaturas eletronicas e fisicas tém igual validade legal, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei
14.063/2020.




